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1. Centralni adresar

Volba Adresar — Adresar kontakta

Adresar - detail *
v Ulodit X Ipét
Prijmeni |Jméno|Munika ‘ Titul | |
Obchodniadresa  Dorugovaciadresa Ostatni
Nazev  |Movikovd Monika
Ulice Luéni 125 Cast obce
Stat PSC/Mésto[10001 | Prana
Mobil FAX
Telefon E-mail
www ID datové schranky |
Rodné E. | & 7] | uvfivatel [
Narozen 21081972 (B DIE E'a]jte' E
Zkratka |Novakovd Monika | 0db 0
Rejstiik Spolubydlici
Pr.forma Evidenéng [
Spravce O
Rizik
o Pro revize O
Prospory [J
¥ [ Soud [l
Utetni jedn. [] Platce DPH []
UloZité  pozndmka
Slozka kontaktu
S|

1.1 ZaloZeni kontaktu v Adresari

Status | pltny ~

Program pracuje scentrdlnim adresarem
osob, firem , O jaky typ kontaktu se
jednd, urcite oznacenim typu kontaktu
(Uzivatel, majitel, dodavatel, odbératel,
spolubydlici, ...). Kazdy kontakt v adresafi
mUzZe byt oznacen vice typy.

Pro kazdého majitele, uzivatele, spolubydliciho, dodavatele, ... zaloZite samostatny kontakt
v adresafri. Kazdy kontakt maze byt oznacen vice typy (uZivatel, majitel, dodavatel, spolubydlici, ...)

Slozka kontaktu — pro dokumenty kontaktu. Pokud ulozZite do uvedeného adresare dokumenty, Ize je
pomoci volby Adresar - Akce - Nactenf odkazl z adresar( nacist jako odkazy na dokumenty.

Slozka pro platebni pfikazy — aktivni pouze pro majitele. Slozka pro export platebnich prikazl. Pokud

neni vyplnéno, bere se Slozka kontaktu.

1.2 ZaloZeni kontakt(i majitele pro domy-online

Kontakty, které se prendseji na domy-online jako Kontakty majitele, a zaroven Domy
maji sami pfistup na domy-online na Urovni majitele, zalozite nasledovné: IR

V adresafi zvolite uzivatelské tlacitko Kontakty

® Kontakty - Bank. ity

Bank. acty

Kontakty
Odkazy
Platby
Skupiny

Smlouvy

Byty f’d
[
[
[
[
[
[
[
[
I

Vyskyt




53 viort |57 Editovat | B smazat ||| sestay || [¥]

PE Kontakt Obch. nazev Piijmeni Platnost OD | Platnost DO
pfedseda wyboru ... Novdkova Lenka Novikovd 05.11.2015

‘mistopfedseda vybor... Nowék Jan

Hynes

TR T — T~ —XE . LY W—

05.11.2015

Zalozite jednotlivé kontakty majitele. Pro
pfistup na Urovni
e_mail majitele nebo e_mail kontaktu

majitele pak slouZi

Detail x .
v Ulozit X Tpét majltele'
Typlontakeu [T
Kontakt |ﬁem)’v Marek |
Popis | |
< Plati od Upozornit na konec platnosti
Skalkova 5201-03 ] | pltny | 70| Platido Status [patny -
Irkovska SUUSUE 1| pREY | A
(-]
2. Seznam domu
Volba Pasporty — Seznam domu.
Seznam dom - detail x
2.1 Zalozeni domu v Uoit | X zpat
Obec 1 |[Homi Dolni .| Pop.jori. [ 4463 |7| 0 | oOznateni 4463
Ulice |BFezeﬂe[k;i .| psC 430 04 PodlaZi 1
Majitel  Bfezensckd 44614464 | Wytah Nadzemnich 8
Pted zaloZenim domu musi byt Rokvistavby [ |
v 4 . v 1.0 Smlouva o spravé
Zalozeny uda_]e dO Clselnlku: Druh st. panelovd Smlouva{odména| |I ‘ 0,00
Poloha fadovy 0d| 01.07.2006 [E| Do | =]
J o w7 Katastr Pozn. sml.
e Adresar - zalozite kontakt R | ‘
HH 13 Stav obi. Pofizovaci hodnota 0,00
typu ,,Majitel _ Stavots. PR
e Ciselniky — Pro objekt — Bezpeinost Cena ztstaticov
Seznam ul |C Rajon Rajén &. 1000 Délka 0,00| Obestavéna plocha 0,00
. i A — Vygka 0,00| Zastavéna plocha 0,00
e Ciselniky — Pro objekt — . —— | Sfa | 000] plocha parce 000
Seznam obci G, dmenze | ] Hodnotadodané energie | |
Energet. nar. | |
Poznamka Status |platny ~
3. Seznam prostor
Prostory - detail X
v Ulodit X Zpét
3.1 ZaloZeni prostoru st [ 5555 [ . vt | 0| prostora] 1]
Obec |Homi Dolnf Ulice Mostecksd
Voda [z centriiniho zdroje || Oznateni [1 | Podiazi 1 Cpiyn
Volba Pasporty — Seznam prostor. Pokud budete | = === ] swtavisa | olkomind .
zakladat prostor, musi jiz existovat diim v Seznamu | koeupeina vstniv byre ] sm. @is. vody 1)viast. podi|_ 657]/[ 4226
o v . v v ’ Vytapéni | Ostfedni Podil na viast. ( %) 0,15547
domu. Vénujte pozornost predevsim polim Typ | ~= "= ] resc s O rabemiote|
prostoru, Druh prostoru (Byt/Nebytovy prostor). { wee. [12 | skupina |- -]
, 0 . v s Kvalita |standard | stiedisko ||.. |
Stav prostoru ,Volny“ se automaticky zméni na | " == ) rodsie o R
»Vyuzivan“, pokud nastéhujete do prostoru
uzivatele (najemnika, vlastnika, ...) ve volbé Najem |




— Uzivatelé prostor. Naopak, pokud neni v prostoru nastéhovan uZivatel, nebo byl odstéhovdn a
prostor je prozatim prdzdny, stav prostoru se automaticky aktualizuje na ,Vyuzivan“

3.2 Zalozeni mistnosti prostoru £ Prostory (byty, nebyty, garaze) (12350)
E;‘ Vlozit E; Editovat E?g Smazat EJ Sesti

Mistnosti - KP - Odkazy - Mé
Mistnosti prostoru zobrazite pomoci uZivatelského Ln
v , . KP Byt Nazev u
tlacitka Mistnosti.
Méfidla 3 1 Jirdskova
[ Mistnosti 3 2 Didskova
[ Wistnosti prostoru - detail = U mistnosti sledujeme predevsim ndsledujici Udaje :
I v Ulogit X Ipét
| . Celkova plocha — skutecnd podlahova plocha
I T istnosti 1 koj -++|| Oznaéeni v , , v s
| [ 8 [ooka Jomaceni ] Zapoctena plocha — podlahova plocha zapoétend pro
| celkovs plocha 13,70|  Platnostod | 01.01.2017 @ vypocet ndgjmu
| zapogtens plocha 13,70]  Platnost do .. @ Podlahova plocha — vlastni plocha prostoru
faahovalpkata 70 Dzkoseni Koeficient - koeficient pro prepocet podlahové
Vyika 0,00 .
plochy na vytapénou plochu
Kool visky | 1,000 Kouf. TOV] 1,000 Prep-TuV 7 Vytapéna plocha - Podlahova plocha krat koeficient
Podil. plocha 13,70 Koeficient 1,000 vytipéna pl. 13,7 . . L. . . ,
‘ | Koeficient TUV - koeficient pro prepocet podlahové
Upiesnéni Staty latny ~
| | status [patny plochy na plochu pro TUV

Pfepocitana TUV plocha - Podlahova plocha krat koeficient
Podilova plocha — podilova plocha dle vlastnickych podild

Vénujte pozornost také datlm platnosti mistnosti, které jsou dulezZité pro vyuctovani v pfipadé
rozuctovani dle plochy (napf. teplo, ...)

3.3. Zalozeni KP prostoru

&% Prostory (byty, nebyty, garaZe) (12350)
5 _ Konstrukéni prvky (KP) prostoru zobrazite pomoci
Cgl viezit [ editovat [ Smazat | jyatelského tlacitka KP.

Mistnosti - KP |  Odkazy
1D Dth| kP Konstrukénr preky - detail X
2847 1 Mefidla 3 v Ulofit = X Zpét
3808 1 Mistnosti 1 HIEAEI
Obec 1||Chomutaov Dim 4143 Byt 1
&islo kP | 1| nazev [spordk,vafic B

. v p v v la od .01, 7 15 | potet |1 S LS
Pokud nechdte zaskrtnuté tlacitko Prep. | Pomet [ 01.01.2020 3] 02

Y . o , Posled.opr. [ .. @] %0 @ 66 Cena 5 000,00
(Pfepocitat najem), zpofizovaci ceny a doby | yuisiopr. (otor.203 @ c0 o vyr. dslo
Zivotnosti se automaticky spocitd vySe ndjmu za | piatnostdo | N (S| %R0 100 prep.] Refundace []
zafizeni. I Poznamia |
f D 50378 Status |pltny ~
Plat. od Plat. do Zaklad % DPH Najem =
01.01.2020 27,50 0. 0,00 27,50




Nastaveni doby Zivotnosti, procenta odpisu a pausalu

Doba Zivotnosti, procento odpisu a vySe pausalni

Servis | Ciselniky | Pasporty Adresai Majem  Naklady Odeéty Vyuctovanr

Procentrdiniadresst  »| —p = | — blatby po uplynuti doby Zivotnosti jsou
EE Pro konstrukéniprvky ¥ Mémeé jednotky parametry typu konstrukéniho prvku. Tyto
RIS pro objekt > | Seznam konstrukénich prvki vlastnosti nastavite ve volbé Ciselniky — Pro

- Pro prostor 3 Skupiny kenstrukénich prekd
prvki.
Typy konstrukénich prvkd - detail X
v Ulodit M Ipét
Cislo kP Nazev KP |kuchyfiski linka |
Kategorie ... o

DobaZiv.| 20 |%opotf.| 5 | Pausal 10,00] Einajem

Oprava Vyména
Rozsah oprav (%) Celkem | D,DD” III,IIIIII|
Cyklus oprav III Material | 0,00 || D,Dﬂl
Poufito v prostoru Mzdy 0,00 0,00
Poufito v domu Norm. hod. 0,00 0,00

Status | platny ~

3.4 ZaloZeni métidel prostoru

5 Prostory (byty, nebyty, garaze) (12350)

konstrukéni prvky — Seznam konstrukénich

Zde zadate dobu Zivotnosti, procento
odpisu a pausal. Tykd se vidy toho
konkrétniho typu KP. Tyto udaje plati pro
vsechny KP tohoto typu a nelze je v KP
v prostoru zménit.

Meéfidla prostoru zobrazite pomoci uzivatelského
i

B3 viezit 7 Editovat | B Smazat | ¢ tlagitka Méridla.

Mistnosti - Meéfidla -~ Odkazy

D | obe | P
3807 1| Mefidia

EAictmmck

OWCE b

4. Uzivatelé prostor (najemnici,

Uzivatelé - detail

7 .
vlastnici, ...) v ot | X zpat |
Prostor Uiivatel
Yoty Obec Pijmeni  [Novik
4.1 ZalozZeni uZivatele prostoru =
Olomouc Jméno Jiff
Prevzit adresu
Dim Titul SR
Byt Obch. nazev MNovak Jiif
Ulice Cernd cesta Ulice Fischerova 724,2
Oznateni Cerlo0g pPSC/Mésto 365 01 | Sokolov

Volba Uzivatelé. Zadate kombinaci

Uzivan (od) | 16.12.2019 B do | .. =

volného prostoru a kontaktu z adresare.

Pozndmka Smlouva Odhlageni

Cislo uiv. 1909 Typ uZivatele | ndjemnik

V| Fupominat
V| [nevyiictovavat

Status |platny ~

Nabyti |

6



Po zalozeni uzivatele je tieba zalozit spolubydlici
(osoby) uzivatele a poté piedpisy uzivatele.
Automatické zobrazeni téchto dvou formulait
nastavite ve volb¢ Servis - Konfiguraci aplikace —
Nastaveni:

Konfigurace aplikace Windomy SOL
v Uloiit X Zpét

astaveni2 Sablony Slofky Poukdzky B

[Iprfihlageni povolit jen spravci programu

Mazdni deniku po dnech

Text zobrazujici se na pozadi aplkace

,.Po zaloZeni uZivatele se ihned aktivuje
formular spolubydlici*

,,Po__zaloZeni_uzZivatele se ihned aktivuje
formular predpisy*

[P0 zalofeni ufivatele se hned aktivuje formuldf spolubydlici
[Po zaloZeni ufivatele se ihned aktivuje formulsf predpisy

T T Ty T | 1

4.2. Odstéhovani uzivatele

UZivatel je odstéhovany, pokud zadate v detailu uZivatele datum UZivan do. Datumy UZivan od a
uzivan do jsou urcujici pro vyucétovani uzivatele.

Uzivan (od)  1.7.2001 EE: 30.11.2002 [+]

5. Spolubydlici uzivatele (osoby)

5.1 ZaloZeni spolubydlicich

£ Usivatele (16568)
B3 Nowy uzivatel 32 E

Osoby -~ Predpis
Spolubydlici osoby zobrazite pomoci uzivatelského tlacitka Osoby. Adress
Bank.icty

Osoba, kterou poZadujete zadat jako spolubydlici, musi byt zaloZena Eﬁm

\' AdreSéFl. E-maily
Insohvence
P

u

KP

Méfidla
Mistnosti
Naklady
Objednavky
Odecty
Odkazy
Osoby |
Platbv




6. P‘fedpisy uii\[atele | ZaloZeni novéhe predpisu b
v Zalofit predpis X Zpét
6.1 Zalozeni predplsu uzivatele Prvni pfedpis dle pfedchoziho ufivatele
# Usivatele (16568) vytvorit dle pfedchoziho uZivatele bytu
Srerees Gres S PFedpisy uZivatele zobrazite N
Oeoby - [Eiall | Dim JR , v, ofit pfedpis ze &ablony
= pomoci uZivatelského tlalitka E
opelentovd Benk.iéty ar v, P Vyber Sablona Konto | T ~
wz.vskf Bt ic PerplS.\ . . .
excht Dém ot saldokonto k 31.12.2004 ZAK PR
ol M VylEtovani-2018 ZAK | VY
- " a oprava teplo ZAK | PR
- e = Naklady fizenf PRO | NP
“Slesikovd [T iz
tumik Lt e
turnik Naklady Bt
‘0gtové Objednivky er
sl Odedty or L2
imejkal Odkazy ost
idha Osoby iz
‘lepn\'\'r'nu\'é Platby va
amod v o [Ipiedpis a polofky predpisu vytvoiit ruéné
ko el irsi

Prvni predpis u prvniho uZivatele je potfeba vidy zaloZit ru¢né. U dalsSich predpist je jiz moZnost
vyuzit kopirovani ze stavajiciho predpisu (napt. pfedpis dle predchoziho uzZivatele, ...). Pfedpis lze také
vytvoftit ze $ablony. Sablony si zadate ve volbé Ciselniky — Pro piredpisy — Sablony predpisii.

6.2 Piredpis kauce

Popis zaloZeni kauce u uZivatele a prace s kaucemi véetné vypoctu uroku z kauci je podrobnéji
rozepsan v samostatné pfirucce ,Windomy SQL — Kauce”

6.3 Storno predpisu

ort XAkce = X

slkel | Bfepocet predpisu zd Storno predpisu provedete v Pfedpisech uZivatele. Oznacte poZadovany
penalisénifalaure fedpis a pouZijte volbu Akce — Storno predpisu

24 0 Pomérna ¢ast predpisu p p p J p p R

240 Predctovani predpisu Storno predpisu @

188§ Storno predpisu | -

v OK | X Zpat

Zapodet predpisu

U¢etni obdobi pro storno

Zadejte obdobi, do kterého se vytvofi stornovany (minusovy) predpis. Mesic) 8 [ Kok {2014 [
Storno nelze provést pro uzavieny predpis. V tomto pfipadé provedte

volbu Prelctovani predpisu.

Oba predpisy (stornovany i storno) budou zobrazeny cervené.

6.4 Preuctovani predpisu

4 ){'Akce - ®

a Brepodet predpisu

Preuctovani predpisu provedete v Pfedpisech uZivatele. Oznacte
poZadovany predpis a pouZijte volbu Akce — Prenctovani predpisu.

Penalizacni faktura

Pomérna £ast predpisu

Predctovani predpisu |

Storno predpisu

Zapoéet pfedpisu 8




Zadejte obdobi, do kterého se vytvofi preuctovany predpis.

L pun 0o

==

Pfedctovani predpisu

v OK | X Zpat

Ucetni obdobi pro prepotet

Mésic 8 </ Rok 2014 T

e g

Predctovani predpisu
v CK X Ipét
PFedpis za obdobi
2014/08
od do

01.08.2014[»| - 14.08.2014[~|

Zadejte obdobi, za které se ma predpis preuctovat.

Vytvofi se novy predpis jako pomérna cast plvodniho predpisu
s opacnym znaménkem.

6.5 Pfepocet predpisu

X Akce -

Prepocet pfedpisu |

,JI

Penalizacni faktura

Pomérna East predpisu

L e

Predctovani predpisu

Storno predpisu

L T e R e B S =]

Zapodet predpisu
7 UZ5,00

5,00

v Predpisech uZivatele.
volbu Akce — Pomérna

Zadejte obdobi, za které se ma

predpisu.
Pfedpis se prepocita
nelze vratit zpét.

6.7 Zapocet predpisu

t x;‘-\kce -

Prepocet predpisu

X

mw

Penalizaéni faktura
Pomeérna cast predpisu
Predctovani predpisu

Storno predpisu

o B e S e B S e ]

Zapocet predpisu
77

(151

podle

=P ST M

Prepocet predpisu provedete v Predpisech uzivatele. Oznacte
poZzadovany predpis a pouZijte volbu Akce — Prepocet piredpisu.

Provedete se prepocet polozek pfedpisu dle zadanych sazeb.
6.6 Pomérna cast predpisu

XAkce =

Pomeérnou ¢ast predpisu provedete

, Prepocet piedpisu ;. Oznacte poZadovany piedpis a pouzijte
1 Penalizaéni faktura s Cast predpisu.
]_| Pamérna cast predpisu =
] Predétovani predpisu K
3 Storno predpisu
] = e "
e Pomérnd éast predpisu @
v OK | X Zpét
Pfedpis za obdobi vytvofit pomérna  Cast
2014/08
od d . , .
° zadaného obdobi.  Akci
01.08.2014 [+] - 14.08.2014 =]
Zapoclet predpisu provedete v Predpisech uZivatele. Oznacte

poZadovany predpis a pouzijte volbu Akce — Zapocet predpisu

Zapocet lze provést pouze na predpis s preplatkem.



Zapocet pedpisu € 3293217 na astku 1 425,00 ké ==

Platha Polozky
Druh platby BA |v Uget 4200100 - @ vEechny polotky
= & H b4 . obdobi 8 & [ 2014 ® "
Pro zdpocet se nabidnou vSechny nedoplatky obdebt ] =/ e e
b ‘h v t | Doklad Zdpodet ) Pouze sluzby
vybraneho uzivatele. Poznamka  ZdpoCet pfeplatku pf. 3293217 na 1 425,00 ké ) vybér polofek
Piedpis | Typ| Obdobi Zbyva Zapotitat | Konto Vs Vyber| =

Ml’lzete' |nd|V|duavIr1e vybrat nedoPIa_tky’,kt%re 757774 PR 201405 702500 142500 ZAK 4102157581 |v
pozadujete zapoditat, nebo nastavit zdpocet 763174 | PR | 201407 7 025,00 0,00 ZAK | 4102157581 -
vynosd, sluzeb nebo konkrétnich polozek 766658 | PR | 201408 | 7 025,00 0,00 ZAK | 4102157581

, .

Vytvofi se nulova platba, na kterou se napoji
zapocitané predpisy. 2

Castka k zapocteni 1 425,00 ki 0K Zpét

6.8 Penalizacni faktura

Podrobny popis vystaveni penalizacni faktury (pfedpisu) naleznete v samostatné pfiru¢ce ,,Windomy
SQL - Penalizaéni faktura”

6.9 Tisk evidencniho listu

Individudlni tisk evidencniho listu

Evidencni list vytisknete z predpist uzivatele — Tisk — Pro uzivatele - Evidencni list.

Hromadny tisk evidenénich listu

Evidencni listy vytisknete hromadné ve volbé Predpisy (zadate filtr pro vybér predpist — obdobi,
majitel, dm, ...) — Tisk — Pro uzivatele - Evidenéni list
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7. Hromadné zmény predpisu

7.1 Hromadné zaloZeni pfedpist na dalsi obdobi

Hromadné zaloZeni predpisl (dle stavajicich) na dalsi obdobi se % Akce -
provede ve volbé Najem — Uzavérky obdobi — Akce —

Hromadna generace predpist.

[L

Hromadné generovani pfedpisd
v OK X Zpét
. Mésic | 11 2 Rok | 2019
1 [“Igenerovat pFedpisy na vybrané obdobi
it [lpfepodet ndjmu za zafizeni
' Generovat pouze pro majitele
| v

7.2 Hromadné zmény hodnot predpisu

| Hromadnd generace predpisd

i Inkaso z G¢tu

Generovat lze vSechny predpisy nebo
pouze predpisy za vybraného majitele.
Generuji se vSechny opakujici se predpisy
z predchazejiciho obdobi.

Priklad:
Zadate obdobi 2/2020, generuji se
predpisy z predpist 1/2020 takto:

Mési¢ni na 2/2020
Pololetni na 7/2020
Ctvrtletni na 4/2020
Roc¢ni na 1/2021

PwWwnNPE

Hromadné zmény v predpisech provedete vidy pro vybrané

ort | A Akce - ® Uzivat
| Hromadna zmény hodnot predpisu
E Hromadné zmény sazeb
B Hromadnd zména Gétd polozek 3
p Hromadné pridani poloZky predpisu
1f Hromadny zépoget
CHATOITIPFCKA KT ARA T

Vyberte pozadovany typ zmény.

Hromadna zména predpisu IEI
v Zahdjit zménu | XK Zpét
Vyberte typ hromadné zmény

Posuno 0 |5 mésich

Datum splatnosti posunout o 14 = dnd

11

predpisy (dle filtru) ve volbé Predpisy.

Vyberte volbu Akce — Hromadné zmény hodnot predpisu.

N - i - e e | e e -

Hromadna zména predpisu @ N

v Zahdjitzménu | M Ipét

Vyberte typ hromadné zmény

Hromadna zména &isla organizace

E'Hromadna zména &isla kddu poplatku 31
JIHromadna zména data splatnosti 31.
v Hromadna zména data DZP 3L,
jiHromadna zména druhu Uhrady 3L
jHromadna zména konta 3.

Hromadna zmé&na obdobl - Géetnl
Hromadna zména obdobi - predpisu
Hromadna zména penalizace - pendle
— Hromadna zména penalizace - smiuvni pokuta
- Hromadna zména typu predpisu

'Hromadna zména data DZP '] Zadejte doplnujici udaje.
Stisknéte tlacitko Zahajit zménu. Zména bude provedena.
@ posledni den v mésici ) Jiny den - E Akci nelze vratit Zpét.



7.3 Hromadné zmény sazeb

3 Akce - . usiv: Hromadné zmény sazeb v pfedpisech provedete vzdy pro

Hromadna zmény hodnot predpisu

+| Hromadné zmény sazeb

Hromadna zména dctd poloiek 3

3L

Hromadné piidani poloiky predpisu

Hromadny zapodet

HTETEIAN TS VICO & [+

Zadejte poloZzku a stavajici sazbu, kterou
pozadujete zménit.

s

Podle typu zmény zadejte doplnujici udaje.

Stisknéte tlacitko Zahajit zmény sazeb.
Zména bude provedena. Akci nelze vratit
zpét.

7.4 Hromadna zména uctu polozek

xm@:e = ® Uzivatel
Hromadna zmény hodnot predpisu .| op. | st.
) Hromadné zmény sazeb M 1
,E| Hromadna zména Gétd poloZek >|| MD
l Hromadné pridani pelozky predpisu DAL
> Hromadny zapodet M u
-ARSKA ATFNA H M 11

Zménu muzZete provést pro vsechny polozky, nebo jen za

vybranou polozku.

7.5 Hromadné pridani polozky predpisu

vybrané predpisy (dle filtru) ve volbé Predpisy.

Vyberte volbu Akce — Hromadné zmény sazeb.

Hromadné zmény sazeb @
v Zahajit zmény sazeb X Ipét
Upravy provést pro polofku a sazbu

spotfeba el.energie * BYT |v

Typ Zmén
L v Mowy typ sazby

Nasobit koeficientemn hiiZené osobo/mésica |v
@ Zménit sazbu

) pouze pfepofitat

) Dle wyactovani MNova sazba

) pricist Eastku k sazbé - 35

Hromadnou zménu Uctll v predpisech provedete vidy
pro vybrané predpisy (dle filtru) ve volbé Predpisy.

Vyberte volbu Akce — Hromadna zména ucti
poloZek. Vyberte u¢et MD nebo DAL.

Hromadna zména Gétu u polozek predpisu \E'

v Zahajit zménu G&tu X Ipét
) yEechny polozky @ Vybrand poloika

Typ poloZky
Deratizace |-

Uéet polofky pFedpisu zménit na

AT « | Y32 Hromadné pridani R |~
Hromadna zmény hodnot predpisu s poloiky do pFedpisG
Hromadné zmény sazeb provedete vidy pro vybrané predpisy (dle filtru) ve volbé
2 Hromadna zména ucth poloiek ¥ PFEdpiSV.
Hromadné piidani polozky predpisu |
Hromgdny zépocet Vyberte volbu Akce — Hromadné p¥idani polozky piedpisu.
OCL & ATTRTR o
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Vyberte polozku, kterou poZadujete do pfedpisi pfidat a Hromadné pfidénf polozky predpis ==

stisknéte tlacitko Pridat polozku. ' Phidat polozka | X Zp&t
Pfidat poloZku
.. v Homowni telefon -
7.6 Hromadny zapocet |
M Akee - X Uziva Hromadny zapocet preplatkl provedete vidy pro vybrané

predpisy (dle filtru) ve volbé Predpisy. Zapocet se provadi
pro vSechny preplatky vybrané filtrem.

Hromadnd zmény hodnet predpisu
Hromadné zmény sazeb
y Hromadnd zména Gétd poloZek 4

Vyberte volbu Akce — Hromadny zapocet.
Hromadné piiddni poleiky predpisu y y zap

8 Hromadny zapodet |

ITET T IR & T AT A T

Hromadny zapocet =3l
Platba Nedoplatky za obdobi
Druh platby | |+] Ot - Obdobiod 1 |2/ 1900 %
UE. obdobi & [T/ 2014 5 Obdobido 8 |2/ 2014
Doklad Zapofet

Poznamka  ZdpoCet ze dne 8.8.2014

Zadejte filtr pro vybér nedoplatk(, které se

., ., . . , Konto nedoplatkd - Typ pFedpisu nedoplatki -
maji zapocitat (konto, typ predpisu a obdobi Kento Nszey konta ‘ = —
° ZAK  zékladni konto 2 PR  Piedpis
nedOplatkU). VYP  wypovEd z ndjimu L4 VY Vyagtovani E
SAS  Mgr. Saska PE  Pendle
DLU  Dluhy Liberec DO  Douérovani
TOM  TOMMI-dluh KO  kolky I

Provedou se zapolty po jednotlivych
uzivatelich ve formé nulovych plateb.

POH  diuh TO-Nedtémice Naklady pravni
MES  Dluh TO 1.5.-31.7.04
PEN  pendle v Zalobach
STR DL Sti.k 30.4.05

ZUK  Dluhy Stfekov - o

VP Vricené pendle
KA kauce-byty

EEEEEEEEEE
FEEEEEEE
=
3

oK Zpét

7.7 Hromadna zména DPH

t & Akce - x || Ugivatel

Hromadné zmény hodnot predpisu

w

Hromadnou zménu DPH v predpisech provedete vidy pro
vybrané predpisy (dle filtru) ve volbé Predpisy.

s Hromadné zmény sazeb
1 Hromadna zména Géth poloiek 4

e Hromadné pfidani poloky predpisu

13 Hromadné precislovani poloiky predpisu , .
3 Hromadné dodétovani rozdilu v poloice Vyberte VOlbu Akce — Hromadna zména DPH.

Hromadna zména DPH |

Zadate polozku, starou sazbu DPH a novou sazbu DPH.  |Mremednézména DPH poloZy x

v Iménit DPH X Ipét

PoloZka Stara sazba Nova sazba
[ 1l |

|e|ektﬁna garai v‘ | 0

7.8 Pfesun na inkaso

Pfesun na inkaso provedete vZdy pro vybrané predpisy (dle

t&ake - |[ «]| usivatel filtru) ve volbé Predpisy.

Hromadné zmény hodnot predpisu

Hromadné zmény sazeb . .
Vyberte volbu Akce — Presun na inkaso.

o Hromadna zména ¢t poloiek »

iy Hromadné pridani polozky predpisu

Hromadné preéislovani polozky predpisu - -
Zména kadu poplatku pii pfevodu na inkaso *

Hromadné dedétovani rozdilu v polodce

Hromadna zména DPH v Zahdjit pfevod na inkaso X Ipét

Hromadny zapocet Kdd poplatku

Pfesun na inkaso || |v|
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Akce nastavi u predpist u vybranych predpist Uhrada = SIPO za téchto podminek:
1. uZivatel plati bézny predpis SIPEM
2. vdialogovém okné zadate kdd poplatku, ktery bude jiny nez u bézného SIPA
3. pokud je predpis ¢asteéné zaplacen, rozdéli se na dva predpisy — ¢ast zaplacenou, kde zlstava
plvodni Ghrada a platba a ¢ast nezaplacenou, kde bude nastavena uhrada = SIPO a zadany
kdd poplatku
Volba se pouZiva napft. v pfipadé platby vyuctovani SIPEM

7.9 Export adres (do souboru CSV)

e - . wmwe | Export adres do souboru CSV provedete vidy pro vybrané predpisy (dle
plomeineameny hodnot predpis filtru) ve volbé Piedpisy.

- Hromadné zmény sazeb
| Hromadnd zména Gétd polozek »
T Hromadné pfidani polozky predpisu
Hromadné pcilovani polodky predpisu Vyberte volbu Akce — Export adres (do souboru CSV).
Hromadné douctovani rezdilu v pelozce
Hromadna zména DPH

Hromadny zapocet

Pfesun na inkaso

Export adres (de souboru .csv)

Vytvoreni poukazek "B"

7.10 Vytvoreni poukazek B

o Bkee ~ x|| Uzivatel

Hremadné zmény hodnot predpisu Vytvoreni poukazek B provedete vzdy pro vybrané predpisy (dle filtru) ve

1 Hromadné zmény sazeb v v -
;: Hremadna zména uctd polozek » VO|be Predplsy'
T | Hromadné piidén polozky piedpisu Vyberte volbu Akce — VVytvoreni poukazek B.
Hromadné piecislovani poloZky piedpisu vs , v LY
Hromadné dedétovani rozdilu v poloZce Akce Vytvorl SOUbor pro pOUkaZky B pro preplétky ve Vyberu'
Hromadns zména DPH Parametry smlouvy s Postou zadate ve volbé Ciselniky — Pro poStu

Hromadny zdpode ,
v Smlouvy Poukazky B.

Pfesun na inkaso

Export adres (do souboru .csv)

Vytvofen( poukdzek "B" |
Sazby pro poukdzky B

v - - - ” . 5000 27| KE

Ve volbé Servis — Konfigurace aplikace — Poukazky B zadejte do ke
platné sazby pro poukazky B do | 50000 37 Ke
do 60000 44| K¢

do 70000 51| KE

7.11 Elektronicky platebni pfikaz

t A Akee - x || Uzivatel
Hromadné zmény hocnot piedpist Elektricky platebni pfikaz provedete vidy pro vybrané predpisy (dle filtru)

| Hromadné zmény sazeb v v .

N

;r Hromadna zména étd polozek » V€ volbé Predplsy'
] Hromadné pfidani poloiky predpisu

Hromadné precislovani polozky piedpisu

R A Vyberte volbu Akce — Elektronicky platebni prikaz.
B Volba vytvofi soubory platebnich ptikazd pro nacteni do banky.

Hromadny zapocet

Presun na inkaso

Export adres (do souboru .csv)
Wytvofeni poukazek "B"
Elektronicky platebni piikaz
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Parametry platebnich piikazt nastavite ve volbé Ciselniky — Ostatni — Parametry platebnich

prikazii. Podporujeme platebni pfikazy ve formatech IKM, ABO, MultiCash.

7.12 Vymaz nulovych polozek predpisu

t & Akce - x ||| Uzivatel

Hromadné zmény hodnot pedpisu
4 | Hromadnézmény sazeb

- Hromadna zména Gétd poloek

E Hromadné piidani polozky piedpisu
Hromadné piecislovani pelozky predpisu
Hraomadné dotictovani rozdilu v polofce
Hremadné zména DPH

Hromadny zépocet

Pfesun na inkaso

Export adres (do souboru .csv)

Vytvoreni poukizek "B"

Elektronicky platebni piikaz

+| (dle filtru) ve volbé Predpisy.

sazeb a nulové pak vymazte)

Vymaz nulovych polozek piedpisu

7.13 Hromadné zaloZeni plateb na zistatky

K Akce - x| | Uzivatel

Hromadné zmény hodnot piedpisu

q Hromadné zmény sazeb
i Hromadns zména Gétd polozek »
| Hromadné piidant polozky piedpisu

Hromadné precislovéni polozky predpisu
Hromadné dodétovani rozdilu v poloce
Hromadna zména DPH

Hromadny zépocet

Pesun na inkase

Export adres (do souboru .csv)

Vytvoreni poukazek "B"

Elektronicky platebnf pifkaz

Vymaz nulovych polozek predpisu

Hromadné zaloZen plateb na zisstatiy

Akce zaloiZi
predpisQ.

Hromadné zaloZeni plateb na zlstatky provedete vidy pro vybrané predpisy

(dle filtru) ve volbé Piedpisy.

Vyberte volbu Akce — Vymaz nulovych poloZek predpisu.
Vymaze nulové polozky predpisu (Poznamka: Pokud poZadujete vymazat
nenulové polozky, nejdfive je vynulujte pomoci Akce —hromadné zmény

Vyberte volbu Akce — Hromadné zaloZeni plateb na zistatky.

platby napreplatky/nedoplatky vybranych

V dialogovém okné zadate parametry plateb.

15

Vymaz nulovych polozZek pfedpisu provedete vidy pro vybrané predpisy

Hromadné zaloZeni plateb na zdstatky x
Ucetni obdobi
@ dle ifetniho obdobi pfedpisu
) zadané Géetniobdobi [ 1 | 7| f 2020 7
Datum platby
@ dle data splatnosti
zadan'} datum 07.01.2020

Druh platby |BA

Doklad

Uget 22110 ~

|HROM.PLATBA

Poznamka |Hrc|madné platba ze dne 07.01.2020 |

oK

Zpét



8. Uzavérky obdobi

Uzavérky obdobi

v Ulosit = X Zpét | & Akce v
Predpisy

Posledni gererace piedpist

Uzaviené obdobi pfedpisi

Uzaviené ¢etni obdobi piedpisi

Uzaviené obdobi pfedpisd (SIPO) - dhrada 1
Uzaviené obdobi pfedpisd (SIPO) - dhrada D
Platby, DF, Fondy

Uzaviené obdobi plateb

Uzaviené tfetni obdobi dodhych faktur
Uzaviené obdobi fondd

Posledni gererace fondd

12014 :

znovu uzavrit Ize kdykoliv.

8.1. Hromadna generace predpisti

Ve volbé Najem — Uzavérky obdobi si nastavujete, jaké
obdobi je uzavieno pro zmény. Tyka se napf. predpisd,
plateb, doslych faktur, fondd, ... .

VZdy uzavirate obdobi do, tj. pokud poZadujete uzavfit
napf. obdobi predpisi a7 do obdobi 12/2019, zadite
obdobi predpisti = 12/2019, pro zmény bude uzaviené
obdobi predpisti do 12/2019 vcetné, od 1/2020 pak je
obdobi predpisl otevieno pro zmény.

Kazdé obdobi |ze opét otevrit, zda je obdobi oteviené nebo
uzaviené, si nastavujete sami. Vyjimkou je uzavieni obdoi
predpis pro inkaso, kdy lze po wvytvoreni zatéiniho
seznamu obdobi uzavfit automaticky. Otevfit obdobi a

Uzavérky obdobi

v Ulodit X Zpét

x Akce v

x | Hromadné zaloZeni predpist (dle stavajicich) na dalsi
obdobi se provede ve volbé Najem — Uzavérky

predpisy |

Hromadna generace predpisd

obdobi — Akce — Hromadna generace piedpisi.

Pasledni gererace piedpisd

Inkaso z détu

Generovat lze vsechny predpisy nebo pouze

Hromadné generovani piedpisi

v OK

| Mésic

X Zp&

1 [“lgenerovat pFedpisy na vybrané obdobi

f [pfepoéet ndjmu za zafizeni

! Generovat pouze pro majitele

x predpisy za vybraného majitele. Generuji se
vSechny opakujici se predpisy z pfedchazejiciho
obdobi.

PFiklad:
Zadate obdobi 2/2020, generuji
z predpist 1/2020 takto:

se predpisy

Mésiéni na 2/2020

Pololetni na 7/2020

8.2. Inkaso z uctu

Uzavérky cbdobi

v Ulodit X Ipét

X Akce

Ctvrtletni na 4/2020
Roé¢ni na 1/2021

Bl o

Postup pro inkaso z uctu je popsan
v kapitole 12 - Inkaso z uctu.

Piedpisy

Hromadna generace piedpisi

Posledni gererace predpisd |

Inkaso z uctu
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9. Upominky

9.1. Nastaveni upominani

dosl. piedpis 11 = 2002 =
|v [¥|Upominat

z

Nastaveni uzivatele pro tisk upominek provedete ve

9.2 Generace a tisk upominky

o Export xmcce -

Fidosti Odeéty pii nastéhovani L
. Odecty pfi odstéhovani
m
Vyména voedomeéru 5V (TUV) ke dni

Jaroskw
Alois Upominka pro aktudlniho uZivatele
Petra Uporminky pro vybrané uZivatele
Petr Zavadil 1 2

- - 1A

9.3 Nastaveni parametri upominky

Generovani upominek

W Tisk upominek | X Zpét

Upominka

Upominka k datu 8.7.2014 |+

Cislo upominky Upominka Cislo 1 "
Typ upominky Nasledujici -
Viyzva k zaplacenido  31. 7.2014 E

Naklady na upominku
KE % DPH Celkem

100,00 0 0,00

Pfedepsat naklady []

0,00

Potitat pendle ) Ne @ Ano
Ukldat do seznamu upominek
Vietné predpis ve sporu

Tisk vEetné Gcastnikli smiouvy
VloFit upominku do odkazli

EEOE

Dluh
Minimzini dluby 2000
Maximdini diuby 2000

@ vfetné pendle ) bez pendle
Filtratni podminky pFedpis
Obdobiod 1 2| 1900 |2 do 12 (2] 2999 [ | x
Konto E

Tyo pred. TR~ |

Vyhér sestavy a parametril pro tisk

..

Sestava Upominka - nebytové prostory

Tiskdrna PDFCreator
Duplex ne
@ Nahled ) Tisk

Kopie 1
' Netisknout

Ladéni sestavy

volbé Najem — Uzivatelé prostor — v detailu uZivatele
pole Upominat, implicitné je zaSkrtnuto.

Generace a tisk upominek se provadi ve vobé
Najem — UzZivatelé prostor — Akce — Upominka
pro aktudlniho uzivatele resp. Upominky pro
vybrané uZivatele

e Datum upominky — k uvedenému datu se pocitad pendle, v pfipadé, Ze je nastaveno
e C(islo upominky — upominka 1,2,3

e  Typ upominky:

e Neurceno — upominka na vSechny nezaplacené predpisy ve vybéru bez ohledu na drive
vystavenou upominku

e Nasledujici — upominky na predpisy z vybéru, na které byla vystavena predchazejici
upominka (v pripadé 1. upominky se tedy vystavi upominka na vSechny vybrané predpisy,
druhd upominka pouze na predpisy, na které byla vystavena prvni upominka, treti
upominka pouze na predpisy, na které byla vystavena druha upominka)

o Nasledujici + 7zadnda - upominky na predpisy zvybéru, na které byla vystavena

predchazejici upominka nebo nebyla vystavena Zzadna utipominka (v pfipadé 1. upominky
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se tedy vystavi upominka na vSechny vybrané predpisy, druhd upominka pouze na

predpisy, na které byla vystavena prvni upominka a predpisy, na které dosud nebyla

vystavena upominka, tfeti upominka pouze na predpisy, na které byla vystavena druha

upominka nebo nebyla vystavena Zzadna upominka)

Vyzva k zaplaceni do — mUzZete uvést datum, je mozné vyuzit v tiskové sestavé

Naklady na upominku — pro tiskovy vystup

Predepsat naklady na upominku — vytvofi se predpis s naklady na upominku

Pocitat penale (ANO/NE) — pfipadné pendle se pocita k datu upominky

e Ukladat do seznamu upominek — uloZi se do Seznamu upominek (pokud se upominka
neuloZi, nelze vyuZzit systém typu upominek)

e Vetné predpisd ve sporu — do upominky se zahrnou/nezahrnou i predpisy, které jsou ve
sporu

e Tisk véetné ucastnikll smlouvy — vytvori se pisemna upominka pro kazdého ucastnika
smlouvy (nastaveno v osobach u uZivatele)

e VloZit upominku do odkazll — vytvofi se .pdf soubor s upominkou, ktery se vloZi do
odkazl uZivatele

o Dluh (minimalni, maximalni) — omezujici podminka pro vybér predpist pro upominku

e Vcetné penale/bez pendle — znadi, zda do ¢astky dluhu se zapodita i vypoctené penale

e  Filtracni podminky pfedpisd — upresnujici filtr na predpisy,

které maji byt zahrnuty v upomince ad Labem
e \Vybér sestavy — vybér sestavy pro upominku, vybird se ad Lahem
z preddefinovanych i uZivatelsky vytvofenych upominek Vybrat sestavu a tiskdrnu

9.4 Zména textu sestavy pro upominku

Vybér sestavy a parametril pro tisk

Sestava Upominka - nebytové prostory ... v, L,
Pouzijte tlacitko ,Vybrat sestavu a tiskarnu®,

V dialogovém okné pro tisk sestav pak vytvofite novou
tiskovou sestavu dle pravidel pro tvorbu sestav nebo upravite stavajici.

10. Platby

10.1 Nastaveni priority thrady polozek predpisu

Poloiky piedpisu - detail

=T}

v Uit | X zpat )
| _ Volba Ciselniky — Pro predpisy — PoloZky predpisu. U
Cislo S Wl oz jednotlivych poloiek zadejte ¢islem prioritu Uhrady,

Lo sngnazev [ poloiky se pak pfi napojovani plateb na pFedpisy paruji od

[~

| Kked | nejnizsiho Cisla k nejvyssimu.
: Kategorie poloZky |Slu17bwj.r
| Skupina nakladi |5p0|. tel. anténa

Skupina pro vyluttovani |

1| pouziti poloZky

|
| Fond |
|

| Pouditi v kumulaci

Priorita pfifazovani plateb 10 I Sazba DP 10.2 Zalozeni platby u uzivatele

Bl e . . 1 wZd e

18



i Uzivatele (2341)
FS! Novy usivatel |3 Editovat | B3 Smazat || b Detail adres Platby uZivatele zobrazite pomoci uZivatelského tlacitka
Platby v Seznamu uZivatel(.

Osoby - Piedpisy = Platby -l Upominky ~

Pifjmeni Iméno Obec
. . . N . . .
Zalozeni nové plathy pro PREDPIS x
) vyhledaua se v &ide a jméné udivatele, VS piedpisu [ yyhledat ve viech pfedpisach
. ’ .
PO Zvoler" NOVa platba se Zobraz| okno Uzivatel Obec|Ddm | Byt | Celkem | Obdobi | Typ| Splatnost Vs Uhr | Kont ~

NOVAKOVA MARIE I 172,00 201912 PR 20.12.2019 6239816957 1  ZAK

S nezaplaceny'ml p‘r’-edplsy uilvatele Po Vy’béru NOVAKOVA MARIE 1131 172,00 202001 PR 20,01.2020 | 6239816957 1 | ZAK
NOVAKOVA MARIE 1 13 1 8172,00 202002 PR 20.02.2020 5239816957 1 ZAK

pozadovaného predpisu pouzijte tlacitko ,,Dokoncit”.

Pokud uzivatel nemda Zadny nezaplaceny predpis,

pfipadné se jednd o platbu na vice predpisd,

zaskrtnéte pole Zalozit prazdnou platbu bez

vybéru predpisu.

< >

Zalozit prézdnou platbu bez vjbéru predpisu [ v Dokenéit X Zpét

lidaje o platbé
o300 Obec 1 Ddm 13 Byt 1
vawm [ [TOWIRD & ve [
Ulice Kounicova

Zaiict. Uic. obdobi obec

Vs 6239816957 | Wypis €.

Brmo

Oznateni Koun069000

Uget | | Doklad | |

st
\ | Pokud platba odpovida vysi pfedpisu, doplnite

Typ |Konto Obdobi Nozevpolotky  |saba cekem | zbjvs | zapeceno |~ typ platby, Ucet a doklad a platbu ulozite.
PR ZAK | 2019/12 Vodné pro SV QasM 240,00 0,00 240,00
PR ZAK 201912 Teplo BYT 1705,00 0,00 1 705,00
PR ZAK  2019/12 Ohfev pro TV 0sM 600,00 0,00 600,00
PR | ZAK | 2019/12 Uklid 0SM 203,00 0,00 203,00
PR ZAK  2019/12 OsvEtlenl 0SsM 24,00 0,00 24,00
PR ZAK | 2019/12 Vybaveni bytu ZAR 64,00 0,00 64,00
PR ZAK  2019/12 Ndjemné MZA 5 336,00 0,00 5 336,00

0,00 8172,00

Prehled plateb - detail

Pro vybér predpist k zaplaceni pouzijte
tlacitko Vybér predpisi v Ulogit M Ipét Vybér piedpisd

il Majitel Gctu

Vybér predpist pro platby Y

~ | Pri| Obdobi | Typ | Uhr | Konto vs Splatnost |Stav| Celkem | Zaplaceno Zbyva UZivatel ~

w 1 2019/12 PR 1 ZAK 6239816957 20.12.2019| N 8172,00 0,00 8 172,00 NOVAKOVA MARTE

v 2 2020/01 PR 1 ZAK 6239816957 20.01.2020 N 8172,00 0,00 8 172,00 NOVAKOVA MARIE b4 ~ ~ H 4

0 2020/02 PR 1 ZAK 6239816957 20.02.2020| N 8172,00 0,00 8 172,00 NOVAKOVA MARTE Zde ZaSkrtnEte predplsy’ ktere
pozadujete platbou zaplatit.
Opakovanym  zaSkrtnutim  ménite
prioritu Uhrady vybranych predpisd,
zobrazena je ve sloupci Pri (Priorita
.| Uhrady)

Doposud nepfifazeno 0,00 Pfedpisy uzivatele  Pfepl. Sablona

Napojeno 8172,00) [|Zobrazit véechny predpisy

Preplatek na Najemné ~ Zpét
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Pokud se jedna o platbu, kterd bude napojena na pfedpis do preplatku, zaskrtnéte policko Preplatek

na a vyberte polozku, na kterou se preplatek napoji.

Pokud poZadujete napojit preplatek na predpis, ktery je jiz zaplaceny, pomoci policka Zobrazit
viechny predpisy se zobrazi vSechny predpisy uZivatele a mizZete pro platbu vybrat kterykoliv z nich.

Tlacitko Predpisy uzivatele zobrazi formuldr s predpisy uZivatele, vyuziva se predevsim pro vytvoreni
penalizac¢ni faktury (podrobny popis v pfirucce ,Windomy SQL — Penalizacni faktura®)

Tladitko Preplatek sablona pouZijte v pfipadé, Ze poZaduje napojit preplatek na novy predpis, ktery

timto vytvofite ze Sablony.

L
Typ Konto Obdobi Nazev poloZky Sazba  Celkem Zbyva Zaplaceno ’ e .
PR ZAK | 2019/12 Vodné pro SV 0smMm 240,00 o, 240,00 Po pOtvrzenI se Vratlte do detallu platby’
PR_|_ZAK_|2015/12 Teph BT 17000 0.p| 170500 kde jsou ve sloupci zaplaceno jiZ rozepsany
PR ZAK 2019/12 Ohfev pro TV 0sM 600,00 o, 600,00 . ., . . e
PR ZAK | 2019/12 Ukid 0sM 203,00 0, 203,00 platby na Jednotllve polozky predplsu
PR ZAK | 2019/12 Osvétleni 0smMm 24,00 o, 24,00 v ’ . . ’ v « o
PR ZAK | 2018/12 Vybavenibyi ze  sm o eso | (Platby se Fadi dle priority uhrady pfedpis
PR | ZAK |2019/12 Ngjermé MZA | 5336,00 Ly 533600 a dle priority uhrady poloZek (nastavite ve
PR ZAK | 2020/01 Vodné pro SV 0smMm 240,00 240, 0,00 -
PR ZAK | 2020/01 Tepho BYT 170500 1705, 0,00 volbé Ciselniky — Pro predpisy — Typy
PR ZAK | 2020/01 Ohfev pro TV 0sM 600,00 600, 0,00 - ~ , * . z
A polozek). Castky ve sloupci Zaplaceno
< > muzete rucné opravit.
Nenapojeno 0,00
10.3 Hromadné zadavani plateb
Volba Najem — Platby.
Po zvoleni Nova platha vyberte, jaky typ
Piehled plateb (1) x v . v , v ,
R platby poZadujete zadat. Pfi zvoleni Pievzit
@ oo udaje zaktualni platby se prevezmou
Zalofit novou plathu jako ¥ nékteré Udaje zplatby, kterou mate
Platou pro PREDPIS || Platbu pro DOSLOU FAKTURU | | Plevft Glaje zaxtudiniplacey | | Zodt oznafenou (ucetni obdobi, datum platby, typ

Ve vyhleddvacim poli zadejte Udaje pro identifikaci
uZivatele.

Pokud zaSkrtnete pole Vyhledat ve vSech
predpisech, vyhledavaji se i zaplacené pfedpisy, jinak
pouze nezaplacené nebo ¢astecné zaplacené.

Po potvrzeni (napf. Enter) se zobrazi predpisy dle
zadanych parametrd.

Vyberte predpis a potvrdte. Lze zaloZit i prazdnou
platbu bez predpisu.

platby, ucet, doklad, ...).

Zalozeni nové platby pro PREDPIS X

“) uyhledva se v fide a jméné uzivatele, V5 piedpisu. [ Jvyhledat ve viach predpisech
Uzivatel Obec Ddm Byt Celkem Obdobi  Typ| Splatnost vs Uhr Konb ~
BEDNAR PETR 1 2296 19 8592,00 202001 PR 27.01.2020 8003858107 I ZAK
BEDNAR PETR 1 2296 19 8592,00 202002 PR 27.02.2020 8003858107 I ZAK
BEDRNA LUBOM{R Ing. 1 2548 35 4133,00 201812 PR | 31.12.2019 8008820335 I ZAK
BEDRNA LUBOMIR Ing. 1 2548 35 4133,00 202001 PR | 31.01.2020 8009820335 I ZAK
BEDRNA LUBOM{R Ing. 1 2548 35 4133,00 202002 PR | 29.02.2020 A 8009820335 I ZAK
.
. ,

Zalo3it prdzdnou platbu bez vyb&ru predpisu [ v Dekonéit X Zp&t

V otevieném okné platby pofidite platbu stejnym zplsobem jako pfi zaloZeni platby od uZivatele

(popis viz. kapitola ZaloZeni platby od uZivatele).

20



s _©

11. Nacitani vypist

o

11.1 Nastaveni vypisl

Mastaveni vypist - detail

Majitel pro platbu

v Ulc#it X Ipét
Ciselniky — Ciselniky piedpisu —
Typ souboru [+
Nazev vypisu  INKASO
Umist&ni C:\INKASD E]
Druh platby  inkaso [ vzt 21100 [
Pobocka TEST [

Nastaveni pro nacitani vypist provedete ve volbé

Typy vypist.

@ zwypisu O zadany
PredEis Cislo Gty Barika
= ! ybrat udet
[Vlvytvéfet opis chybovych zprév
[CINezakladat platbu nerovnd-i se Estka
[CInepérovat platbu nerovnd-i se obdobi
[CIpfednostné napaijit k mésici plathy
[CIpdrovat i na Zislo ufivatele
Status platny -
v s .
11.2 Formular vypisy
Najem — Vypisy
& Bankovni vjpisy ) E=8(EcE
fz Editovat vypis E?g Smazat vypis ‘ Macteni vypisi - [«] Uzavieni vipisu ‘ &T\sk ? - XAkce - ‘ X
~ _ Poiet poloZek Informace o uctu -~
b Datum Typ vypisu Soubor UZ. obdobi | Cislo wyp. - E
Zprawvat‘ Napojeno ‘ Zbyva Pred&isli Udet ‘ Banka‘ Majitel |i|
3 24.4.2014 INKASO ZA401532.114 2014/04 114 1310 1310 0 774236551 5500 BYTY,a.s.
2 23.4.2014 |INKASO ZA401532.113 2014/04 113 1310 1310 1] 774236551 5500 BYTY,a.s.

PoloZky vypisu
Enl . Prostor L. i
) Pol. UZivatel — - — Vs Castka Dat. platby Doqu |
Hromadné . 0Obec ‘ Dim | Byt | C.or. | Ulice 0Obec ‘Dznac. bytu =
papuiepiplid 89 | VLASAK VLADIMIR 1 447 1 5 |Dlouhd praha 000104470001 4010123700 7152,00 10.5.2014 | 401532
Lg 382 |VEIVODOVA MIROSLAVA 1 447 2 3 Dlouhd Praha 000104470002 4010813797 6 526,00 15.5.2014 401532
Napajitplatbu | 1121 NOVOTHA VERA 1 447 3 5  |Dlouhd Praha 000104470003 8009617555 6510,00 952014 | 401532
ruéng 279 DOSTAL IVAN 1 447 5t 5 Dlouha Praha 000104470004 4010592881 9625,00 15.5.2014 401532
147 |DURHAN JAN 1 457 | 4 7 |Dlouhd Praha 000104570004 4010313211 818500 15.5.2014 401532
Smazat platbu || 183 | PROSKOVA ALENA 1 457 5 7 |Dlouhd Praha 000104570005 4010416510 6723,00 1552014 401532
[napojenou) 98 |KRUPICKA RUDOLF 1 457 6 7 |Dlouhd Praha 000104570006 4010124403 7242,00 7.5.2014 | 401532
. 00 MIMARIKOVA JINDRISKA 1 482 3 13 |Dlouhd Praha 000104620003 4010123858 7313,00 11.5.2014 401532
Uz'ivat:platby 153 KEMLAKAREL 1 462 6 13 |Dlouhd Praha 000104620006 4010352966 6023,00 15.5.2014 | 401532
05 EPROLEK FRANTISEK 1 473 ] 1 |Dlouhd Praha 000104730002 4010124345 603800 1552014 401532
.
11.3 Postup nacteni vypisu
v ros .
11.3.1 Nacteni vypisu
. P e e
| Natteni vjpisi - | [] Uzavieni vjpisu | & lkona Nacteni vypisi - zde vyberete

INKASO (platby SIPO) z definovanych typl vypisQ

Spofitelna (Hromadné zalozZeni platek)

vypisi)
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11.3.2 Napojeni plateb
Eas
Hromadné
napojeni platek 7 89 VLASAK VLA
Veechny nezparované vypisy A

Pol. UZ |kona Hromadné napojeni plateb — provede se napojeni
plateb. Nenapojené platby zlistanou oznaceny cervené.

Altudlni vpis v

TOCTTE T TS TAT IwTa

11.4 Rucni parovani

=) Umozni ruéni napojeni nezparované platby. Pokud je platba napojena chybné, je
Mapojit platbu tfeba nejdfive smazat platbu pomoci ikony Smazat platbu (napojenou)
rucné
m Odpoijeni platby. Odpoji se platba, poloZzka vypisu zlstane nenapojena.
Smazat platbu
[napojencu)

11.5 Zobrazeni plateb k vypisu

Zobrazi se platby k vypisu, zde provedete napojenim plateb, které
xnkce - ® L4 . e " N )
se z jakéhokoliv divodu nenapojily na predpis.

g3l Zobrazit platby z vipisu

11.6 Uzavieni vypisu
Provede se uzavfeni vypisu, lze uzavfit pouze vypis, ktery ma napojené
Uzawieni wyipisu vsechny platby.

Podle stavu zpracovani vypisu jsou vypisy oznaceny barevné:

Cernd — jsou napojeny véechny platby na predpis, vypis je moZno uzavfit

Hnéda — jsou zaloZeny hlavicky vSech plateb, nejsou ale napojeny vSechny platby na predpis, vypis
neni moZno uzavrit

Cervena — nejsou zalozeny hlavi¢ky viech plateb, vypis neni mozno uzavfit

12. Inkaso z uctu

Inkaso z Uctu probiha formou vystupnich soubort. Soubory se vytvareji ve WindomechSQL a
importuji se do bankovnictvi.

12.1 Nastaveni formatu inkasa dle bankovnich ustavu

Volba Ciselniky — Pro centrilni adresai — Bankovni vistavy
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Bankovni dstavy - detail

v Ulodit X Ipét

ot by

Status | platny ~

Hazev banky |KomerEn|' banka, a.s.

Typ souboru pro inkaso

ABO| v

12.2 Nastaveni uctu pro najem

Domy
IR
Kontakty
Odkazy
Platby
Skupiny

Crmlmrnne

[
u|
u|
|
u|
u|
]

Zadejte typ souboru pro inkaso.

V Adresafti u majitele zvolte uzivatelské tlacitko Bankovni tiéty

Zadejte ucet a zvolte ,,Pro najem*

12.3 Nastaveni uhrady pro inkaso z uctu v

predpisech

Cislo 1250496
Vazba 1240822

Gislo ictu |78 |-|111222333 |7 0100
Zoata ]

Mé&na |K0run3 Ceskd |
Banka |K0merEn|’bank3, a.5. |
IBAN | |
s o

Nazev Gttu | |

Platnost 0D |12 [3] 2018 (3| Rada| =

[Jrokiadna Pro njem

Status |pltny ~

V piedpise uzivatele zadejte

Cyklus | mésicni ~|obdobi |1 [2] 2018 Z]splatnost | 31.01.2018 [H
| ohrada inkzso z e - |c". obdobi| 1 2][2018 3[pzp  [31.01.2018 F|

Typ Pfedpis

Konto |ZAK

-|vs

517105

druh uhrady ,,D“ - Inkaso

Zauc.

Z actu.

Prenaset do Géetnictvi

12.4 Nastaveni adresare pro vystupni soubory u majitelt

UloZistE  poznamka
SloZka kontaktu

=

SloZka pro platebni pfikazy

| C:\01\ANENSKA 2

=]|

Status | pltny ~

Volba Adresai — Adresar klienti.
Vystupni soubory se generuji do

vystupnich adresarii, zadanych
v adresafi  majiteld Vv zéloZce

Ulozisté jako ,,Slozka pro platebni prikazy“. Pokud neni tato slozka uvedena, soubory se
vygeneruji do slozky ,,Slozka kontaktu*
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12.5 Export vystupnich soubori pro inkaso z tGctu

Volba Najem — Uzavérky obdobi — Akce — Inkaso z aétu.

Exportuji se castky k thradé za zadané obdobi piedpisu, Které maji druh uhrady = ,,.D* —
,,Inkaso z Gétu‘ a nejsou stornované.

Jako inkasni Gi¢et se pouzije ucet majitele, ktery je oznacéen ,,Pro najem*.

Soubory se exportuji do adresait zadanych u jednotlivych majiteli a ve formatu dle banky

13. Rozbor pohledavek

Tick Vsechny tiskové sestavy k rozboru pohledavek najdete ve volbé Uzivatelé
prostor — Tisk. Sestavy se tisknou vidy pro vybrané uZivatele. Dalsi
podminky pro tisk zadate pfimo v konkrétni sestavé (obdobi predpisd,

» | Wpis konta omezeni vyse zlstatku, konto, typ predpisu, typ Uhrady, typ polozky a ucet)
- - Ufivatelské texty

» - Seznamy

- Aktuzini pohledavky

> - Inventurni soupis

» - Rozvaha

»-Obratovd pfedvaha

»-Rozbor pohleddvek

[ + Mahled ILEIJ Tisk‘ X

13.1 Aktualni pohledavky

22 Fitratnl pociminkey 5=V této sekci najdete sestavy aktudlnich dluhd, jednd se
[ Zakladni ][ Konta ][ Typ predp. ][ Typ dhr. ][ Typ pol. H Ucet ] tedy Vidy o p‘r(eplatky/nedoplatky pFedpisG
L k dne$nimu datu. Nejednd se o Ufetni sestavy,
Datum splatnosti Ve Ve sporu B . ] . . e

predpisy lze filtrovat podle obdobi predpisu.
Obdobipfedpiss Ve [11 v 1900 ~do7 []20ns ~ Do sestavy se zahrnuji vSechny predpisy za zadané
obdobi predpisu a vSechny platby na né napojené.
Dalsi filtry vzdlozkach Konto, Typ predpisu, Typ
ﬁltr:| - Storno I [ Pokraéovat ] [’lhrady, Typ pOIOiky a Uéet

£ Filtragni podminky [E=5(ESE )

[ Zakladni ][ Konto H Typ predp. H Typ Ghr. ” Typ pol. ” Uat I

13.2 Inventurni soupis

V této sekci najdete sestavy inventurniho soupisu,
jedna se o ucetni sestavy zUstatkd Predpisy

v o o , — , li¢etni obdobi 1 1900 do7 = 2014 ~
(preplatki/nedoplatkd), k zadanému Géetnimu
obdobi.

Do sestavy se zahrnuji pfedpisy a platby za zadané
ucetni obdobi.

ﬁltr: - Stomno I [ Pokralovat
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Dal3i filtry v zalozkach Konto, Typ piedpisu, Typ ahrady, Typ polozky a Uéet.

13.3 Rozvaha

& Filtracni podminky =2 ECE ==
[ Zakladni “ Konto ” Typ predp. ” Typ dhr. ” Typ pol. “ Utet ]
Minimgini dluh Vie Véetnd storna
Datum splatnosti Ve Ve sporu =
@ Po poloZkich ) uétech MD () Gétech DAL
Predpisy
Ugetni obdobi Ve |1 » 2014 ~do 7 - 2014 ~
Obdobi pfedpisu Ve
Vybér plateb
Aktudini diuh (vBechny platby k vybranym pfedpisim)
Jen platby za acetni obdobi 1 * 2014 v do7 v 2014~
Zaplaceno jen za (&etni obdobf pfedpisu E
ﬁltr: - Storno ] [ OK ]

13.4 Obratova predvaha

V této sekci najdete sestavy rozvahy, tedy predpisy a
platby za zadané ucetni obdobi.

Volite ucetni obdobi, vysi zUstatku, zda jde o rozvahu
po polozkach nebo Gétech MA DATI, DAL.

Dalsi filtry v zdlozkach Konto, Typ predpisu, Typ
iihrady, Typ polozky a Uéet.

Obratové pfedvaha kombinuje inventurni soupis | &Ml pecminty el
. v, v ° ° [ Zakladni H Konto ][ Typ predp. ][ Typ dhr. “ Typ pol. “ Ucet ]
srozvahou. Obsahuje pocateénd stav zUstatkd
, , . . , MinimaIni diuh Vie Veetné storna
k danému obdobi, predpisy a platby za zadané - ‘o oo -
ucetni obdobi, a kone(‘fny’ zUOstatek. ® Po polozkich igtech MD tigtech DAL
Pfedpisy
UZetnf obdobi vie []1 v 2014 vdo7 v 2014
Volite vysi zlstatku, ucetni obdobi predpisu, ucetni Obdobipredpisu Ve
4 4 Vybér plateb
OdebI platby (mOhou se Odllsovat) Aktudlni dluh (viechny platby k vybranym pedpisim)
Jen platby za G€etni obdobi 1 v 2014 ~do 7 v 2014 ¥
Dalsi filtry v zalozkdch Konto, Typ predpisu, Typ Zepaceno jen = eemichdcbiprecpsy =
uhrady, Typ polozky a Ucet. pitr:[%][1) <[ somo || oK
13.5 Rozbor pohledavek
i Filtraéni podminky =n o =<
[ Zakladni ” Kaonto ” Typ predp. ” Typ Ghr. ” Typ pol. ” UEet ] Univerzalni sestavy pro rozbor
Datum splatnosti Ve Véetna stoma & pohledavek pro pokrocilejsi uzivatele.
Ve sporu [
Volite wvysi zGstatku, ucetni obdobi
Erﬁ?s;?t:dobi e predpisu, obdobi predpisu, ucetni
Obdobipiedpisy  Vie [ 1 = 1900 ~do7 = 2014 = obdobi platby (mohou se odliSovat).
Dalsi filtry v zalozkach Konto, Typ
piedpisu, Typ uhrady, Typ polozky a
Ucet.
F|H:r: - Stormno ] ’ Pokraéovat ]
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Varianty zadani platby:

e Pouze k pfedpisim v obdobi — do sestavy se vyberou viechny platby k vybranym predpisim
(odpovida aktualnimu dluhu/preplatku)

e Za obdobi — vybér obdobi platby, do sestavy se zahrnou platby za zvolené obdobi, nemuis
odpovidat obdobi pfedpisu

e Vsechny k predpisim v obdobi — vyberou se viechny platby, které byly zaplaceny v obdobi
predpisu

13.6 UloZeni filtru v sestavach pohledavek

VSechny sestavy pohleddvek maji moznost uloZit a

Flttr: byty prod | Opétvyvolat zadany filtr.
byty mésto

-neb}ft'_-,r I
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