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1. Nastaveni pristupi majitele pro Dopis Online

Nastavi se Ve volbé Adresar pro v Ulosit X Zpét
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PostServis. |
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2. Zaiazeni zasilky (odkazu) pro export na PostServis

Volba Pasporty — Seznam odkazii — Akce — Zaradit vybrané k odeslani Posta Online ...

= xnkce = | X _l: Oteviit dokur

Hromadny vymaz odkazd

- || Zafadit wybrané k odeslani Posta Online... |

=

Vybrané odkazy se zatadi do seznamu dokumentii pro odeslani na PostServis. Pokud uz
uzivatel ma néjakou dosud neodeslanou zasilku, odkaz se pripoji do této zasilky, posila se pak
Vv jedné obalce. V této AKci nastavite tidaje o zasilce, vyzadované PostServisem.
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£7 Editovat || & Sestavy | [ ~ K Akce ~| x T”) Oteviit dokument ! Adres:
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11607 najerni smiouvy, EL ndj \ocogo\h\AcedU;
PostServis - nova zasilka X
£% Vioiit na PostServis X Zp&
Udaje o zasilce

Druh zisiky | DoporuZend +VLR- ULOZIT 7 DNU, NEDOSILAT
Typ obiky [Standardniobdka A TGN

< Typ tisku { Oboustranné
Poznamka

Pocet odkazil k odeslini: 1
Importuji se pouze odkazy, jejichZ soubor existuje, a které patii uZivatel.
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3. Seznam zasilek

Volba Najem — PostServis — Dopis Online

Novée vlozené zasilky jsou ve stavu zalozeno, zkontrolované pak ve stavu k odeslani a
odeslané ve stavu odeslano.

Nad vyfiltrovanymi zasilkami Ize provést hromadné zménu stavu na stav ,,K odeslani* nebo
tento stav zrusit. Po odeslani zasilky na PostServis ma zasilka stav ,,Odeslano*. Tento stav jiz
nelze zménit.

£ PostServis - Dopis online Cesks poita {5)
5% Viest [ Editovat g Smemst | i@ Sestavy | T -Xmeoj X
od Oznadit vybrané zisiicy k odesléni Adresit -
> Stav T ulica | Znit pliznak k odestini u vybramjch zésdek — Pt s
uma'vmw& Halkova 37| Odeslat plipeavené zisilky na PostServis... BMatna  Sirowce 9 ‘Chomutov
44 odeslino SV Holedickd 4739 v Ch... Holelicki 4739 43004 Chormutov Flipdk Josef Holedicks 4739 43004 Chomutov
45 nableno  Spoledenstv vastnkd je... Mosteckd 3858 43001 Chomutov Bastydn JA Mostecks 3858 43004 Chomutov
46 @holeno  Bytovd drulstvo Stenero... Stenerova 606 14900 Praha 4 Mkovd kena MUDr.  Na Valech 289/4 16000 Praha 6
47 mbleno SV Holelkd 4739 v (h... Holeldkd 4739 43004 Chomutov Flpli Josef Holedickd 4739 43004 Chomutov

Jednotlivé zasilky lze individualné editovat.

PostServis - detail zasilky X
v Ulodit | X Zpa
Adresat
Nizev Matysova Véra el | Nzev Karlova 364/15,17 e
Ulice Karlova 364/15 Ulice Karlova 15
Cdst obce Cast obce
psé/Mésta  |100 00 ”tha psé/Mésta  [100 00 "tha
Udaje o zasilce
Druh zasiky | ObyZeiné psani v stav zasilky
Typ obdlky | Standardni obdlka ~
Typ tisku | Oboustranné ~
o, Oteviit... E& Odebrat
‘ Poradi Dokument Typ tisku Odkaz | ~
| 1 C:\01\UZIV_374-364A-11_uziv_37-1_20190812113...  Oboustranny 3673

4. Odeslani zasilek na PostServis

Volba Najem — PostServis — Dopis Online — Akce — Odeslat pripravené zasilky na PostServis ...

'X.Akce*| X

Oznacit vybrané zasilky k cdeslani

Zruiit piiznak k cdeslani u vybranych zasilek

Odeslat pripravené zasilky na PostServis...

1iC 47 Eaiatalsl Pl im0 Rt e Kdlia

il I - I~




