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1. Založení řady pro platby pokladnou a nastavení číslování dokladů  

 
Volba Číselníky – Pro předpisy – Řady.  
 
Zde se založí řada (druh platby) a zároveň způwsob 
číslování dokladů pokladny . 
Novou řada bude mít  agenda = Platby. 
Pro pokladnu se nastaví rovněž způsob automatického 
číselování . Čísla dokladů se pak automaticky generují 
čísla dokladů při založení platby v této řadě.  
 
 

 
 

 
 
Ve volbě Poslední čísla lze poslední 
vygenerované číslo změnit a zadat tak počátek 
(nebo nový počátek) číselné řady. 

 
 
 
 
 

 

2. Založení účtu „Pokladna“ u majitele 

 
Volba Adresář – u majitele uživatelské tlačítko Bankovní 
účty. Založíte zde účet „Pokladna“ (zaškrtněte tlačítko 
Pokladna) a zadejte číselnou řadu pro pokladnu. Tím se 
řada Pokladna naváže na konkrétní účet majitele. 

 
 
 
 
 

 

3. Založení platby v pokladně 

 
Platbu do pokladny/z pokladny provedete běžným způsobem (z plateb uživatele, z výběru plateb 
nebo z výpisů – a to platby předpisů nebo došlých faktur).  Po zadání řady pro pokladnu se 
automaticky generuje číslo dokladu (dle nastaveného číslování) a platba se přiřadí k účtu (při 
nastavení propojení řady plateb a účtu majitele) 
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4. Výstupní sestavy 

 
Lze použít sestavy ve volbě Nájem -  Platby po zadání výběrových 
podmínek. Minimálně je třeba zadat v Rozšířeném výběru druh 
platby. Standartní filtr na Předpisy rozšířit na Vše v případě 
možných výdejů z pokladny. Zadaný filtr je možné uložit. 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
Také lze použít sestavu Výpis z účtu ve volbě  Adresář – u majitele uživatelské tlačítko Bankovní 
účty. 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 


